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Familien A—Z

Herzlich willkommen zu unserem Familie A=Z — lhrem Nachschlagewerk fiir den Alltag in
unserer Kita Seesternchen.

Mit dieser Ubersicht méchten wir Familien eine hilfreiche Orientierung bieten und wichtige
Informationen rund um das tagliche Miteinander Gbersichtlich zusammenfassen. Von
Ablaufen, organisatorischen Themen und Antworten auf haufig gestellte Fragen bis hin zu
wichtigen Hinweisen aus dem Kita-Alltag finden Sie hier alles auf einen Blick.

Uns ist eine vertrauensvolle Zusammenarbeit mit Familien besonders wichtig. Eine offene,
respektvolle und wertschatzende Kommunikation bildet die Grundlage unserer
gemeinsamen Arbeit zum Wohl der Kinder. Denn jedes Kind soll sich bei uns sicher,
angenommen und individuell begleitet fihlen.

Unsere padagogische Arbeit orientiert sich an den Bediirfnissen der Kinder. Sie ist
kindgerecht, achtsam und starkenorientiert gestaltet. Wir schaffen Raume zum Lernen,
Entdecken, Spielen und Wachsen —immer mit Blick auf die Einzigartigkeit jedes Kindes.

Das Familie A—Z soll Ihnen helfen, sich schnell zurechtzufinden und Antworten auf viele
Fragen zu erhalten. Gleichzeitig ersetzt es nicht das personliche Gesprach — bei Anliegen,
Ideen oder Unsicherheiten sprechen Sie uns jederzeit gerne an.

Wir freuen uns auf eine vertrauensvolle und schone gemeinsame Zeit mit Ihnen und lhrem
Kind.

A

Ankommen

Damit Ihr Kind gut und entspannt in den Kita-Tag starten kann, bitten wir Sie, Ihr Kind
plnktlich zwischen 7.30 Uhr und 8.40 Uhr in die Einrichtung zu bringen. Ein rechtzeitiges
Ankommen erleichtert den Einstieg in den Tagesablauf und gibt Ihrem Kind Sicherheit.

Bitte gestalten Sie den Ubergang beim Bringen méglichst kurz und klar, damit sich Ihr Kind
gut I6sen und in den Gruppenalltag finden kann.

Wichtige Informationen zum Start in den Tag helfen uns sehr, zum Beispiel:

e Wie war die Nacht?
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e Wieist die Stimmung lhres Kindes heute?
e Wer holt Ihr Kind ab?
e Gibt es besondere Hinweise oder Veranderungen?

Sollte Ihr Kind spater in die Einrichtung kommen, bitten wir um eine kurze Riickmeldung
Uber die Stay Informed oder telefonisch unter 0761/51587389.

Abholen

Die Aufsichtspflicht geht in dem Moment auf die Eltern bzw. abholberechtigte Person uber,
sobald das Kind personlich begriit und Glbernommen wurde.

Unsere Abholzeiten sind:

e 11.50 Uhr —12.05 Uhr
e 14.00 Uhr—14.20 Uhr

Wir bitten Sie, diese Zeiten plnktlich einzuhalten, damit wir fiir jedes Kind eine ruhige und
verlassliche Ubergabe gewihrleisten kdnnen.

Falls Sie Ihr Kind ausnahmsweise frither abholen mochten, geben Sie uns bitte morgens beim
Bringen oder telefonisch Bescheid.

Kinder dirfen ausschlieRlich von abholberechtigten Personen, die im Kita-Vertrag hinterlegt
sind, abgeholt werden. Bitte halten Sie bei Bedarf einen Ausweis bereit.

Wir bitten darum, dass alle Kinder die Einrichtung spatestens zur vertraglich vereinbarten
Betreuungszeit verlassen haben.

Abmelden

Falls Ihr Kind die Kita wegen Krankheit, Urlaub oder aus anderen Griinden nicht besuchen
kann, bitten wir Sie, es rechtzeitig Gber die Kita-App oder telefonisch abzumelden.

Aufnahme

Voraussetzung fiir die Aufnahme in unsere Kita ist, dass lhr Kind zuvor (iber das Online-Portal
der Gemeinde Gundelfingen , Little Bird”“ angemeldet wurde.

Die Anmeldung erfolgt ausschlieRlich tiber dieses zentrale Vormerksystem.

https://portal.little-bird.de/Gundelfingen/JHW+Kita-Seesternchen
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Adressliste

Aufgrund der geltenden Datenschutzbestimmungen diirfen wir keine Adress- oder
Kontaktlisten der Familien mehr aushandigen.

Es besteht jedoch die Moglichkeit, (iber die WhatsApp-Gruppe des Elternbeirats mit anderen
Familien in Kontakt zu kommen. Wenn Sie teilnehmen mochten, kdnnen Sie lhre
Telefonnummer auf einen Zettel schreiben und diese dem Elternbeirat (ibergeben. Dieser
nimmt Sie dann gerne in die Gruppe auf.

Anrufe/Blro

In der Kita-App finden Sie alle wichtigen Rufnummern unserer Einrichtung. Bitte haben Sie
Verstandnis dafiir, dass wir wahrend des Kita-Alltags nicht immer sofort ans Telefon gehen
konnen. In dieser Zeit begleiten und betreuen wir die Kinder.

Daher steht Ihnen unser Anrufbeantworter zur Verfligung, auf dem Sie uns gerne eine
Nachricht hinterlassen kénnen. Wir melden uns schnellstmdglich zurtck.

Flr organisatorische Anliegen gibt es feste Blirozeiten. Diese sind eingeplant, kénnen jedoch
je nach Alltagssituation gelegentlich variieren.

Ausflige

Im Laufe des Kita-Jahres unternehmen wir verschiedene Ausfliige und Exkursionen, zum
Beispiel zur Feuerwehr, in die Blcherei, auf den Weihnachtsmarkt, ins Kiikenmuseum, auf
den Markt oder zum Einkaufen.

Alle geplanten Ausfliige werden lhnen vorab Uber die Kita-App mitgeteilt. Es steht lhnen
selbstverstandlich frei zu entscheiden, ob |hr Kind an dem jeweiligen Ausflug teilnehmen
darf.

Allergien

Bitte informieren Sie uns frihzeitig, wenn lhr Kind Allergien, Unvertraglichkeiten oder
besondere Erndahrungsbediirfnisse hat. Nur so kdnnen wir die notwendigen Informationen
zuverlassig an unsere Kiche weitergeben und im Kita-Alltag entsprechend beriicksichtigen.

Ansprechpersonen

Bei Fragen, Anliegen oder Unsicherheiten kdnnen Sie sich jederzeit an alle Mitarbeitenden
unserer Kita wenden.
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Jede Person im Team hat ein offenes Ohr fiir Sie und unterstiitzt Sie gerne oder leitet Ihr

Anliegen an die zustandige Ansprechperson weiter.

B
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Betreuungsvertrag

Mit der Aufnahme lhres Kindes schlieen Familien einen Betreuungsvertrag mit unserer

Einrichtung ab. Dieser gilt in der Regel bis zum 3. Geburtstag lhres Kindes oder bis zu einer

fristgerechten Kiindigung.

Sollten Sie den Vertrag kiindigen wollen, bitten wir Sie, die entsprechenden Regelungen und

Fristen dem Kita-Vertrag zu entnehmen.
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Betreuungszeiten
Unsere Betreuungsmodelle sind wie folgt geregelt:

Regelplatz (RP)
Montag bis Freitag: 7.30 Uhr —12.00 Uhr

Verlangerte Offnungszeiten (VO)
Montag bis Freitag: 7.30 Uhr — 14.30 Uhr

Bitte beachten Sie, dass es durch Personalausfalle oder unvorhersehbare personelle
Engpasse in Einzelfillen zu Anderungen oder verkiirzten Offnungszeiten kommen kann.
Daruber informieren wir Sie selbstverstandlich friihzeitig tiber die Kita App.

Beschwerdeverfahren

Alle Kinder und Familien haben das Recht, Wiinsche, Anliegen und Beschwerden zu duflern.
Eine offene Riickmeldekultur ist uns wichtig und tragt zur Weiterentwicklung unserer
padagogischen Arbeit bei.

Die Beschwerden der Kinder werden von uns Fachkraften aufmerksam wahrgenommen,
ernst genommen und gemeinsam mit ihnen besprochen. Dabei unterstiitzen wir die Kinder
dabei, ihre Bediirfnisse und Meinungen auszudricken.

Beschwerden von Familien konnen jederzeit Gber den Elternbeirat oder direkt an die Leitung
herangetragen werden. Gemeinsam suchen wir nach konstruktiven Lésungen.

Bildungs- und Erziehungsauftrag

Unsere Kita begleitet auch die jlingsten Kinder liebevoll und individuell in ihrer Entwicklung.
Wir schaffen eine sichere, geborgene Umgebung, in der Kinder unter drei Jahren Vertrauen
aufbauen und ankommen kénnen.

Durch altersgerechte Spiel- und Lernangebote fordern wir erste Erfahrungen mit allen
Sinnen.

Sprache, Bewegung, Pflege und feste Rituale sind wichtige Bestandteile unseres
padagogischen Alltags.

Wir starken die Selbststandigkeit der Kinder behutsam und orientieren uns an ihrem eigenen
Entwicklungstempo.

In enger und vertrauensvoller Zusammenarbeit mit den Familien gestalten wir einen guten
Start in die Kita-Zeit.
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Brandschutz

Fir die Sicherheit der Kinder verfligt unsere Kita tiber einen festgelegten
Brandschutzstandard und klare Ablaufe fir den Notfall. Im Falle eines Brandes handeln alle
Mitarbeitenden nach den vorgegebenen SicherheitsmaRnahmen.

Damit die Kinder mit den Ablaufen vertraut werden, findet einmal jahrlich eine
Brandschutziibung statt. Diese wird altersgerecht und kindgerecht begleitet.

D

Datenschutz

Der Schutz Ihrer persénlichen Daten und der Daten lhres Kindes ist uns sehr wichtig.

Alle Informationen werden von uns vertraulich behandelt und nur im Rahmen der
gesetzlichen Vorgaben verwendet.

Daten werden nur an berechtigte Stellen weitergegeben, wenn dies erforderlich oder von
Ihnen erlaubt ist.

Unsere Mitarbeitenden achten sorgfaltig auf einen verantwortungsvollen Umgang mit allen
personenbezogenen Daten.

S.6



E

EingewOhnung

Die Eingew6hnung in unserer Kita erfolgt nach dem Berliner Modell. Dabei begleiten wir Ihr
Kind schrittweise und behutsam beim Ankommen in der neuen Umgebung.

Die Tagesstruktur kann sich in dieser Zeit etwas verandern, da wir uns individuell an den
Bediirfnissen und dem Tempo lhres Kindes orientieren. Eine vertrauensvolle
Zusammenarbeit mit den Familien ist dabei besonders wichtig.
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Elternarbeit

Eine vertrauensvolle Zusammenarbeit mit den Familien ist ein wichtiger Bestandteil unserer
padagogischen Arbeit.
Durch regelmaRigen Austausch, Gesprache und gemeinsame Aktionen gestalten wir eine
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gute Erziehungspartnerschaft.
Gemeinsam begleiten wir die Kinder in ihrer Entwicklung und schaffen verlassliche
Rahmenbedingungen.

Elterngesprache

Regelmalige Elterngesprache sind ein wichtiger Bestandteil unserer Zusammenarbeit mit
den Familien. Dazu gehoren das Eingewdhnungsabschlussgesprach, Informationsgesprache
im Alltag, das Entwicklungsgesprach rund um den Geburtstag Ihres Kindes sowie
Abschlussgesprache beim Ubergang aus der Kita.

Elternabend

Ein Elternabend findet in der Regel einmal im Jahr statt. Dabei werden wichtige
Informationen aus der Kita weitergegeben und aktuelle Themen besprochen.

AulRerdem haben Familien die Mdoglichkeit, Anliegen und Themenwiinsche einzubringen, die
gemeinsam aufgegriffen werden.

Elternbeirat

Der Elternbeirat wird einmal im Jahr von der Elternschaft gewahlt. Er vertritt die Interessen
der Familien und unterstitzt den Austausch zwischen Eltern, Kita-Team und Trager.

Der Elternbeirat ist ein wichtiger Bestandteil einer vertrauensvollen Zusammenarbeit.

F

Frihstuck

In unserer Kita findet von 7.30 Uhr bis 9.00 Uhr ein offenes Frihstlick statt. Die Kinder
konnen innerhalb dieses Zeitraums selbst entscheiden, wann sie friihstiicken mochten und
wie viel sie essen mochten.

Wir achten auf eine ausgewogene und gesunde Erndhrung und begleiten die Kinder dabei,
ihre Selbststandigkeit und ihr eigenes Kérpergefiihl zu entwickeln.

Feste/Feiern

Uber das ganze Jahr verteilt finden in unserer Kita verschiedene Feste und Feiern statt.
Einige Veranstaltungen feiern wir gemeinsam mit den Familien, andere bewusst nur mit den
Kindern in der Gruppe.

Informationen zu Terminen sowie mogliche Buffetlisten oder Beitrage werden rechtzeitig

Uber die Kita-App bekannt gegeben.
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Freispiel

Das Freispiel ist besonders im U3-Bereich ein wichtiger Bestandteil des Kita-Alltags.

Die Kinder sammeln dabei eigene Erfahrungen, entdecken ihre Umgebung und entwickeln
Selbststandigkeit im eigenen Tempo.

Durch das freie Spielen werden Sprache, Motorik, soziale Fahigkeiten und Kreativitat

gefordert.
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Unsere Ferien- und SchlieRzeiten werden den Familien rechtzeitig zugéanglich gemacht.
Alle wichtigen Termine und Informationen hierzu erhalten Sie liber die Kita-App.
So haben Familien ausreichend Zeit, ihre Betreuung friihzeitig zu planen.

Fundsachen

Fundsachen finden Sie in der Regel an der Garderobe Ihres Kindes.
Bitte schauen Sie dort regelmafig nach verloren gegangenen Kleidungsstiicken oder
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personlichen Gegenstianden.
Nicht abgeholte Fundsachen werden nach einiger Zeit aussortiert.

G

Geburtstage

Wir feiern den Geburtstag jedes Kindes in unserer Kita. Im Morgenkreis steht das
Geburtstagskind im Mittelpunkt und wird gemeinsam mit der Gruppe gefeiert.

Gerne kdnnen von zu Hause kleine Speisen oder Beitrage zum Geburtstag mitgebracht
werden. Bitte sprechen Sie dies vorab mit dem Team ab.

Getranke
Beim Friihstlick und Mittagessen kénnen die Kinder aus einem Glas Wasser oder Tee trinken.

Wahrend des Kita-Alltags haben die Kinder jederzeit die Moglichkeit, aus ihrer
mitgebrachten Trinkflasche zu trinken. Diese sollte bitte mit Wasser oder ungesiiitem Tee
gefillt sein.

Gebarden

Babygebarden werden in unserem Kita-Alltag als unterstitzende Kommunikationsform
eingesetzt. Sie helfen besonders Kindern, denen es noch schwerfillt, sich sprachlich
auszudricken.

Durch einfache Gebarden konnen Bedirfnisse, Wiinsche und Gefihle leichter mitgeteilt
werden. Dies starkt die Verstandigung, gibt Sicherheit und unterstiitzt die
Sprachentwicklung.

Gebuhren
Die aktuellen Betreuungsgebiihren entnehmen Sie bitte unserer Homepage.

Anderungen oder Gebiihrenerhdhungen werden rechtzeitig iiber das Gemeindeblattchen
sowie Uber die Kita-App bekannt gegeben.

Gender

In unserer Kita begegnen wir allen Kindern wertschatzend und vorurteilsbewusst —
unabhangig von Geschlecht, Herkunft oder individuellen Interessen.

Gerade im U3-Bereich diirfen Kinder sich frei entfalten, ausprobieren und ihre Persdnlichkeit
entwickeln.

Wir schaffen eine Umgebung, in der jedes Kind so angenommen wird, wie es ist.
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Haftung

Fiir mitgebrachtes Eigentum wie Spielzeug, Kleidung, Schmuck oder Wertsachen
Ubernehmen wir keine Haftung.

Wir empfehlen daher, personliche Gegenstande moglichst zu Hause zu lassen oder deutlich
mit Namen zu kennzeichnen.

So kénnen Verluste oder Verwechslungen bestmdglich vermieden werden.

Hausschuhe
Bitte geben Sie lhrem Kind bequeme, passende und rutschfeste Hausschuhe mit in die Kita.

Wichtig ist, dass lhr Kind die Hausschuhe moglichst selbststandig an- und ausziehen kann.
Dies unterstitzt die Selbststandigkeit im Alltag und sorgt fiir einen sicheren Halt beim
Spielen und Bewegen.

Informationen

Alle wichtigen Informationen rund um den Kita-Alltag werden Gber unsere Kita-App
mitgeteilt. Dazu gehoren Termine, Ausfliige, SchlielRtage, aktuelle Hinweise sowie
organisatorische Informationen.

Bitte schauen Sie regelmalig in die App, damit Sie stets auf dem aktuellen Stand sind.

Interkulturelle Arbeit

In unserer Einrichtung begegnen wir allen Familien offen, wertschatzend und respektvoll.
Unterschiedliche Sprachen, Kulturen und Lebensweisen sehen wir als Bereicherung unseres
Alltags.

Die Kinder erleben Vielfalt durch Lieder, Biicher, Feste und gemeinsame Begegnungen.

So fordern wir von Anfang an Toleranz, Zugehorigkeit und ein wertschatzendes Miteinander.

Inklusion

In unserer Kita ist jedes Kind willkommen und wird mit seinen individuellen Bedtirfnissen
angenommen.

Gemeinsam mit den Familien fihren wir Gesprache, um passende Entscheidungen zu treffen
und notwendige Unterstitzungen einzuleiten.

Unser Team ist offen, wertschatzend und arbeitet ressourcenorientiert, damit jedes Kind
bestmodglich begleitet werden kann.
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K

Krankheiten

Bei Unwohlsein, Fieber, Durchfall oder einem schlechten Allgemeinbefinden sollte lhr Kind
zum Schutz aller Kinder und Mitarbeitenden zu Hause bleiben.

Bitte beachten Sie hierzu auch unser Schaubild zu Krankheiten und Besuch der Kita, in dem
wichtige Hinweise und Regelungen Ubersichtlich dargestellt sind.

Erst wenn lhr Kind wieder fit und belastbar ist, kann es die Kita wieder besuchen.
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Kinderschutz

Der Schutz der Kinder hat in unserer Kita hochste Prioritat. Alle Mitarbeitenden arbeiten nach
einem verbindlichen Verhaltenskodex, der Themen wie Ndhe und Distanz, einen respektvollen

Umgang sowie den Schutz vor Gewalt klar regelt.
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Jede neue Mitarbeiterin und jeder neue Mitarbeiter muss vor Arbeitsbeginn ein erweitertes
Flihrungszeugnis vorlegen.

Ein achtsamer, wertschatzender und vertrauensvoller Umgang bildet die Grundlage unserer
taglichen Arbeit mit den Kindern und Familien.

Kleidung

Bitte geben Sie Ihrem Kind bequeme und alltagstaugliche Kleidung mit in die Kita. Zudem sollte
stets ausreichend Wechselkleidung in der Einrichtung vorhanden sein, weil die Kleidung auch
mal dreckig werden kann.

Fiir unsere taglichen Aktivitdten im Freien bendtigt |hr Kind auBerdem wettergerechte
Kleidung.

Achten Sie bitte darauf, dass die Kleidung moglichst einfach ist, sodass Ihr Kind diese
selbststdndig an- und ausziehen kann.

Kooperationen

Unsere Kita arbeitet kooperativ mit der Kita Mowennest und der Kita Seestern zusammen.
Dabei findet ein regelmaRiger Austausch zwischen den Einrichtungen statt.

Je nach Anlass nutzen wir gemeinsam Raumlichkeiten sowie das AuRengelande. So entstehen
fir die Kinder zusatzliche Begegnungsmoglichkeiten und vielfaltige Erfahrungsraume.

L

Laufen lernen

Das Laufen lernen ist ein wichtiger Entwicklungsschritt, den jedes Kind in seinem eigenen Tempo
bewaltigt.

Wir halten Kinder dabei nicht an den Handen Giber dem Kopf fest, da dies zu einem unnatirlichen
Bewegungsablauf fliihren kann.

Stattdessen schaffen wir sichere Bewegungsraume und begleiten die Kinder achtsam, damit sie
selbststandig Kraft, Gleichgewicht und Sicherheit entwickeln kénnen.

M

Mittagesessen

Das Mittagessen findet taglich von 11.30 Uhr bis 12.00 Uhr statt.

Wir begleiten und unterstiitzen die Kinder beim Essen und legen dabei grolen Wert auf
Selbststandigkeit und eine angenehme Essensatmosphare.

Unser eigener Koch erstellt einen ausgewogenen und abwechslungsreichen Speiseplan, der
auf die Bedlirfnisse der Kinder abgestimmt ist.
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Morgenkreis

Der Morgenkreis findet taglich von 9.00 Uhr bis 9.15 Uhr statt.

Gemeinsam schauen wir, welche Kinder heute da sind, und besprechen den Tagesablauf
sowie geplante Angebote im Kita-Alltag.

Auch die Wiinsche, Ideen und Entscheidungen der Kinder haben hier Platz und werden
gemeinsam besprochen.

Medien

Medien werden in unserer Kita bewusst und altersgerecht eingesetzt. Dazu gehdren
beispielsweise Smartphones fiir pddagogische Zwecke sowie die Toniebox zum Héren von
Geschichten, Liedern und Hoérspielen.

Der Medieneinsatz erfolgt begleitet, kindgerecht und erganzend zu vielfaltigen praktischen
Erfahrungen im Alltag.

N

Notfalle/Notfallnummern

Bitte teilen Sie uns umgehend mit, wenn sich lhre Telefonnummer oder andere
Kontaktdaten andern.

Es ist wichtig, dass Sie oder eine benannte Bezugsperson jederzeit erreichbar sind, damit wir
Sie im Notfall oder bei wichtigen Anliegen schnell kontaktieren kénnen.

Notgruppe
Die Kinder sind in unserer Kita in zwei Gruppen, Gruppe A und Gruppe B, eingeteilt.

Sollte es aufgrund von personellen Engpéassen zu organisatorischen Anderungen kommen,
informieren wir Sie rechtzeitig tber die Kita-App.

Naturausfliige

Wir versuchen, jeden Tag mit den Kindern Zeit draufBen in der Natur zu verbringen. Dabei
besuchen wir zum Beispiel den Spielplatz, den Wald, den Garten oder andere geeignete Orte
in der Umgebung.

Die Kinder werden in Entscheidungen mit einbezogen und dirfen mitbestimmen, wohin wir
gemeinsam gehen.
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Offenes Konzept

Das offene Konzept in der Kita bedeutet, dass Kinder ihren Alltag aktiv mitgestalten kdnnen.
Sie haben die Moglichkeit, Raumlichkeiten, Spielbereiche und Aktivitdten selbst auszuwahlen
und sich nach ihren Interessen und Bediirfnissen frei zu orientieren. Dadurch werden
Selbststandigkeit, Entscheidungsfahigkeit und Eigenverantwortung geférdert.

In unserer Einrichtung wird dieses Konzept zusatzlich durch die Zusammenarbeit mit der Kita
Mowennest erweitert. Dabei kénnen Raumlichkeiten gemeinsam genutzt werden, sodass
den Kindern noch vielfaltigere Erfahrungs- und Lernmaoglichkeiten zur Verfligung stehen. Der
Austausch zwischen den Einrichtungen schafft zusatzliche Impulse und unterstiitzt ein
abwechslungsreiches padagogisches Angebot.

Auch das Team arbeitet offen und kooperativ zusammen. Durch gegenseitige Unterstlitzung,
regelmaRigen Austausch und flexible Zusammenarbeit werden die Kinder bestmoglich
begleitet und individuell gefordert. So entsteht eine wertschatzende Atmosphare, in der sich
Kinder, Eltern und Fachkrafte wohlfihlen konnen.

P

Partizipation

Partizipation bedeutet, dass Kinder im Alltag mitentscheiden und ihre Wiinsche, Ideen sowie
Meinungen einbringen kdnnen. Dadurch werden ihre Selbstbestimmung, Selbststandigkeit
und ihr Verantwortungsbewusstsein gestarkt. Die Kinder werden aktiv an Entscheidungen
beteiligt, die ihren Alltag betreffen, und erleben sich als wirksam. Dabei stehen Gesundheit,
Sicherheit und Kinderschutz jederzeit im Vordergrund.

Portfolio

Das Portfolio begleitet jedes Kind individuell durch seine Kita-Zeit und dokumentiert wichtige
Entwicklungsschritte sowie besondere Erlebnisse. Enthalten sind unter anderem das Ich-
Buch, Angebote, Ausfllige, Feste und Feiern, das Eingewdhnungstagebuch, Kunstwerke
sowie Beobachtungen aus dem Kita-Alltag. Jedes Kind erhalt monatlich drei bis funf Bilder
fiir sein Portfolio, die besondere Momente festhalten. Die jeweilige Bezugserzieherin ergdnzt
diese mit personlichen Beobachtungen und wertschitzenden Kommentaren.

Personal/Praktikanten

Zum padagogischen Team gehoren eine Leitung sowie zwei Fachkrafte, die den Alltag der
Kinder begleiten und gestalten. Zusatzlich kdnnen regelmaBig Auszubildende das Team
unterstitzen und praktische Erfahrungen in der Einrichtung sammeln. Ebenso besteht die
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Moglichkeit, dass Teilnehmende des Weltwarts-Programms des DRK in der Kita mitwirken.
Neue Mitarbeitende, Praktikantinnen und Praktikanten werden den Familien Gber einen
Steckbrief in der Kita-App vorgestellt

Q

Qualitatssicherung

Zur Qualitatssicherung wurden in der Einrichtung verschiedene Standards erarbeitet, die als
Orientierung fiir die padagogische Arbeit dienen. Durch Umfragen erhalten Familien die
Moglichkeit, Rlickmeldungen zu geben und die Weiterentwicklung der Kita mitzugestalten.
Das Team trifft sich einmal wochentlich zur Teamsitzung, um sich fachlich auszutauschen
und aktuelle Themen zu besprechen. Zusatzlich findet monatlich eine Leitungsrunde mit
dem Trager statt, wahrend sich die padagogischen Fachkrafte regelmaRig fort- und
weiterbilden.

R

Ruhezeiten

Die Ruhezeit findet taglich von 12:00 bis 14:00 Uhr statt und bietet den Kindern die
Moglichkeit, sich zu erholen und neue Energie zu sammeln. Kinder, die nicht schlafen,
werden in dieser Zeit im vorderen Gruppenraum begleitet und dazu angehalten, ruhig zu
spielen oder Blicher anzuschauen. So wird auf die unterschiedlichen Ruhebedirfnisse der
Kinder Riicksicht genommen. Wenn ausreichend Personal zur Verfligung steht, kann die
Ruhezeit auch fir einen ruhigen Aufenthalt im Garten genutzt werden.

Raumlichkeiten
Folgende Bereiche stehen den Kindern zur Verfliigung:

o Kreativecke fiir gestalterische und kreative Angebote

e Baubereich zum Konstruieren und Experimentieren

¢ Rollenspielbereich fiir fantasievolles Spielen

e Schlafraum fir die Ruhezeit von 12:00 bis 14:00 Uhr

e Garten fir Bewegung, Spiel und Naturerfahrungen

e Mitnutzung der Raumlichkeiten des Méwennests fiir zusatzliche Angebote und
Spielmdglichkeiten

S

Sonnenschutz

Alle Kinder miissen morgens bereits zu Hause mit Sonnenschutz eingecremt werden. Das
padagogische Personal cremt die Kinder erneut ein, wenn sie nachmittags ab 13:30 Uhr in
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den Garten gehen. Dafiir ben6tigt jedes Kind eine eigene Sonnencreme. Diese muss gut
sichtbar mit dem Namen des Kindes versehen sein.

Schlafenszeit

Die Schlafenszeit findet taglich von 12:00 bis 14:00 Uhr statt. Die Kinder werden von ein bis
zwei padagogische Fachkrafte in den Schlaf begleitet, wahrend ruhige Meditationsmusik
l[duft. Zur Aufsicht ist in dieser Zeit ein Babyphon mit Bildliberwachung eingeschaltet. Die
Kinder werden frihestens um 13:30 Uhr sanft geweckt; sollte ein Kind bis 13:00 Uhr nicht
einschlafen, wird es wieder mit in den Gruppenraum genommen.

Spielzeug/Ubergangsobjekte

In der Kita steht den Kindern ausreichend Spielzeug zur Verfligung, sodass kein eigenes
Spielzeug mitgebracht werden muss. Zu Beginn der Eingewdhnung kann gerne ein
Ubergangsobjekt, wie zum Beispiel ein Kuscheltier, mitgebracht werden. Das Spielzeug in der
Einrichtung hat feste Platze, die anhand von Bildern gekennzeichnet sind und den Kindern
Orientierung bieten. Jedes Kind kann selbst entscheiden, wie lange es sich mit einem
Spielmaterial beschaftigen mochte.

T

Toilette/Ausscheidungsautonomie

In der Kita werden die Kinder achtsam beim Toilettengang begleitet und unterstiitzt. Wir
fordern dabei wichtige Selbststandigkeitsschritte, wie das eigenstandige An- und Ausziehen.
Dabei stellen wir keinen festen Wecker, um mit den Kindern zur Toilette zu gehen. Die
Kinder sollen lernen, die eigenen Signale ihres Kérpers wahrzunehmen und darauf zu
reagieren.
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Tagesablauf
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> Unser Tagesablauf <
Ein strukturierter Tag — mit Zeit zum Spielen,
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@ Jedes Kind ist einzigartig — wir begleiten es mit Herz, Geduld und Wertschatzung.

U

Ankommen und Freispiel
ca. 7.30 - 8.40 Uhr

Die Kinder kommen an, begriiBen sich und haben Zeit
zum freien Spielen in der Gruppe.

Friihstiick
ca. 7.30 - 9.00 Uhr

Gemeinsam friihstiicken und gestarkt in den Tag starten.

Morgenkreis

9.00 - 9.15 Uhr

Wir begriiBen uns, singen, besprechen den Tagesablauf,
Angebote und Entscheidungen der Kinder.

Angebote und Freispiel in der Gruppe & drauBen

ca. 9.15 - 11.00 Uhr

Die Kinder wahlen selbst oder nehmen an gezielten Angeboten teil.

Wir entdecken, forschen, spielen und gehen ~ wenn mdglich ~
jeden Tag raus in die Natur (z. B. Spielplatz, Wald, Garten).

Die Kinder diirfen mitentscheiden, wohin wir gehen.

Mittagessen
11.30 - 12.00 Uhr

Gemeinsam essen wir in ruhiger Atmosphare.
Wir unterstiitzen die Kinder und legen Wert auf Selbststandigkeit.
Unser eigener Koch sorgt fiir einen ausgewogenen Speiseplan.

Ruhephase
ca. 12.00 - 14.00 Uhr

Zeit zum Ausruhen, Schlafen oder Entspannen mit einer ruhigen
Geschichte und leiser Atmosphire.

Nachmittag

ab ca. 14.00 Uhr

Freispiel, Projekte, Angebote, Abholen und Zeit fiir gemeinsame
Erlebnisse bis zum Ende des Kita-Tages.

Ubergang Seestern

Der Ubergang in die Kita Seestern wird gemeinsam mit den Familien achtsam gestaltet. Dazu

findet ein Austauschgesprach mit einer neuen padagogischen Fachkraft aus dem Seestern

statt, in dem Fragen zum Kind, seinen Gewohnheiten und Bedirfnissen besprochen werden.

In diesem Gesprach wird auch vereinbart, wann der erste Besuchstag gemeinsam mit einem

Familienmitglied stattfindet. Alle weiteren Termine Gbernimmt anschliefend die Kita

Seesternchen. Auf Wunsch kann die gesamte Umgewdhnung auch von der Familie begleitet

werden. Beim Abholen im Seesternchen erfolgt ein kurzer Austausch dariiber, wie die

Umgewohnung verlaufen ist.
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Verfassung

In der Einrichtung wurde gemeinsam von allen Mitgliedern des Teams eine Grundlage fur
gelebte Partizipation im Kita-Alltag erarbeitet. Darin ist festgehalten, dass die Beteiligung der
Kinder ein anerkanntes Grundrecht ist und aktiv umgesetzt wird. Kinder sollen in
Entscheidungen, die ihren Alltag betreffen, altersentsprechend einbezogen werden. Diese
Grundlage wird regelmaRig Gberprift und weiterentwickelt.

Verhalts Kodex

Im Zusammenhang mit unserem Gewaltschutzkonzept wurde gemeinsam mit dem Team ein
Verhaltenskodex erarbeitet, der die Grundlage fir unser padagogisches Handeln in der Kita
bildet. Darin sind verbindliche Regeln fiir einen respektvollen, achtsamen und
professionellen Umgang miteinander festgehalten. Alle Mitarbeitenden arbeiten nach diesen
gemeinsamen Standards. Der Verhaltenskodex muss von allen Teammitgliedern gelesen und
unterschrieben werden.

W

Windel/Pflege

Die Kinder werden spatestens um 10:30 Uhr von einer padagogischen Fachkraft gewickelt.
Wenn ein Kind vorher eine volle Windel hat, wird es selbstverstandlich bereits frither
gewickelt. Ist ein Kind wund, wird es mit der eigenen Pflegecreme eingecremt, die sich in
seiner personlichen Wickelkiste befindet. Nach dem Wickeln werden anschlieRend immer
die Hande gewaschen.

Z

Zahne putzen

Aus hygienischen Griinden werden in der Einrichtung keine Zahne geputzt. Die Zahnpflege
kann stattdessen gemeinsam zu Hause erfolgen und mit einem festen Ritual verbunden
werden. So kann das Zahneputzen in einer vertrauten Umgebung spielerisch und regelmalig
in den Alltag integriert werden.

Zecken

In der Natur kann es vorkommen, dass Kinder Zecken bekommen. Sollte dies der Fall sein
und wir bemerken eine Zecke in der Einrichtung, informieren wir die Familien umgehend
telefonisch dariiber. Die Entscheidung liegt dann bei Ihnen, ob Sie vorbeikommen mochten,
um die Zecke selbst zu entfernen. Alternativ wird die betroffene Stelle bis zur Abholung mit
einem Pflaster geschtzt.
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