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Familien A–Z 

Herzlich willkommen zu unserem Familie A–Z – Ihrem Nachschlagewerk für den Alltag in 

unserer Kita Seesternchen. 

Mit dieser Übersicht möchten wir Familien eine hilfreiche Orientierung bieten und wichtige 

Informationen rund um das tägliche Miteinander übersichtlich zusammenfassen. Von 

Abläufen, organisatorischen Themen und Antworten auf häufig gestellte Fragen bis hin zu 

wichtigen Hinweisen aus dem Kita-Alltag finden Sie hier alles auf einen Blick. 

Uns ist eine vertrauensvolle Zusammenarbeit mit Familien besonders wichtig. Eine offene, 

respektvolle und wertschätzende Kommunikation bildet die Grundlage unserer 

gemeinsamen Arbeit zum Wohl der Kinder. Denn jedes Kind soll sich bei uns sicher, 

angenommen und individuell begleitet fühlen. 

Unsere pädagogische Arbeit orientiert sich an den Bedürfnissen der Kinder. Sie ist 

kindgerecht, achtsam und stärkenorientiert gestaltet. Wir schaffen Räume zum Lernen, 

Entdecken, Spielen und Wachsen – immer mit Blick auf die Einzigartigkeit jedes Kindes. 

Das Familie A–Z soll Ihnen helfen, sich schnell zurechtzufinden und Antworten auf viele 

Fragen zu erhalten. Gleichzeitig ersetzt es nicht das persönliche Gespräch – bei Anliegen, 

Ideen oder Unsicherheiten sprechen Sie uns jederzeit gerne an. 

Wir freuen uns auf eine vertrauensvolle und schöne gemeinsame Zeit mit Ihnen und Ihrem 

Kind. 

A 

Ankommen 

Damit Ihr Kind gut und entspannt in den Kita-Tag starten kann, bitten wir Sie, Ihr Kind 

pünktlich zwischen 7.30 Uhr und 8.40 Uhr in die Einrichtung zu bringen. Ein rechtzeitiges 

Ankommen erleichtert den Einstieg in den Tagesablauf und gibt Ihrem Kind Sicherheit. 

Bitte gestalten Sie den Übergang beim Bringen möglichst kurz und klar, damit sich Ihr Kind 

gut lösen und in den Gruppenalltag finden kann. 

Wichtige Informationen zum Start in den Tag helfen uns sehr, zum Beispiel: 

• Wie war die Nacht?  
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• Wie ist die Stimmung Ihres Kindes heute?  

• Wer holt Ihr Kind ab?  

• Gibt es besondere Hinweise oder Veränderungen?  

Sollte Ihr Kind später in die Einrichtung kommen, bitten wir um eine kurze Rückmeldung 

über die Stay Informed oder telefonisch unter 0761/51587389. 

Abholen  

Die Aufsichtspflicht geht in dem Moment auf die Eltern bzw. abholberechtigte Person über, 

sobald das Kind persönlich begrüßt und übernommen wurde. 

Unsere Abholzeiten sind: 

• 11.50 Uhr – 12.05 Uhr  

• 14.00 Uhr – 14.20 Uhr  

Wir bitten Sie, diese Zeiten pünktlich einzuhalten, damit wir für jedes Kind eine ruhige und 

verlässliche Übergabe gewährleisten können. 

Falls Sie Ihr Kind ausnahmsweise früher abholen möchten, geben Sie uns bitte morgens beim 

Bringen oder telefonisch Bescheid. 

Kinder dürfen ausschließlich von abholberechtigten Personen, die im Kita-Vertrag hinterlegt 

sind, abgeholt werden. Bitte halten Sie bei Bedarf einen Ausweis bereit. 

Wir bitten darum, dass alle Kinder die Einrichtung spätestens zur vertraglich vereinbarten 

Betreuungszeit verlassen haben. 

Abmelden 

Falls Ihr Kind die Kita wegen Krankheit, Urlaub oder aus anderen Gründen nicht besuchen 

kann, bitten wir Sie, es rechtzeitig über die Kita-App oder telefonisch abzumelden.  

Aufnahme 

Voraussetzung für die Aufnahme in unsere Kita ist, dass Ihr Kind zuvor über das Online-Portal 

der Gemeinde Gundelfingen „Little Bird“ angemeldet wurde. 

Die Anmeldung erfolgt ausschließlich über dieses zentrale Vormerksystem.  

https://portal.little-bird.de/Gundelfingen/JHW+Kita-Seesternchen 

 

https://portal.little-bird.de/Gundelfingen/JHW+Kita-Seesternchen
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Adressliste  

Aufgrund der geltenden Datenschutzbestimmungen dürfen wir keine Adress- oder 

Kontaktlisten der Familien mehr aushändigen. 

Es besteht jedoch die Möglichkeit, über die WhatsApp-Gruppe des Elternbeirats mit anderen 

Familien in Kontakt zu kommen. Wenn Sie teilnehmen möchten, können Sie Ihre 

Telefonnummer auf einen Zettel schreiben und diese dem Elternbeirat übergeben. Dieser 

nimmt Sie dann gerne in die Gruppe auf. 

Anrufe/Büro  

In der Kita-App finden Sie alle wichtigen Rufnummern unserer Einrichtung. Bitte haben Sie 

Verständnis dafür, dass wir während des Kita-Alltags nicht immer sofort ans Telefon gehen 

können. In dieser Zeit begleiten und betreuen wir die Kinder. 

Daher steht Ihnen unser Anrufbeantworter zur Verfügung, auf dem Sie uns gerne eine 

Nachricht hinterlassen können. Wir melden uns schnellstmöglich zurück. 

Für organisatorische Anliegen gibt es feste Bürozeiten. Diese sind eingeplant, können jedoch 

je nach Alltagssituation gelegentlich variieren. 

Ausflüge  

Im Laufe des Kita-Jahres unternehmen wir verschiedene Ausflüge und Exkursionen, zum 

Beispiel zur Feuerwehr, in die Bücherei, auf den Weihnachtsmarkt, ins Kükenmuseum, auf 

den Markt oder zum Einkaufen. 

Alle geplanten Ausflüge werden Ihnen vorab über die Kita-App mitgeteilt. Es steht Ihnen 

selbstverständlich frei zu entscheiden, ob Ihr Kind an dem jeweiligen Ausflug teilnehmen 

darf. 

Allergien 

Bitte informieren Sie uns frühzeitig, wenn Ihr Kind Allergien, Unverträglichkeiten oder 

besondere Ernährungsbedürfnisse hat. Nur so können wir die notwendigen Informationen 

zuverlässig an unsere Küche weitergeben und im Kita-Alltag entsprechend berücksichtigen. 

Ansprechpersonen 

Bei Fragen, Anliegen oder Unsicherheiten können Sie sich jederzeit an alle Mitarbeitenden 

unserer Kita wenden. 
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Jede Person im Team hat ein offenes Ohr für Sie und unterstützt Sie gerne oder leitet Ihr 

Anliegen an die zuständige Ansprechperson weiter. 

B 

Bild vom Kind  

 

Betreuungsvertrag 

Mit der Aufnahme Ihres Kindes schließen Familien einen Betreuungsvertrag mit unserer 

Einrichtung ab. Dieser gilt in der Regel bis zum 3. Geburtstag Ihres Kindes oder bis zu einer 

fristgerechten Kündigung. 

Sollten Sie den Vertrag kündigen wollen, bitten wir Sie, die entsprechenden Regelungen und 

Fristen dem Kita-Vertrag zu entnehmen.  
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Betreuungszeiten 

 Unsere Betreuungsmodelle sind wie folgt geregelt: 

Regelplatz (RP) 

Montag bis Freitag: 7.30 Uhr – 12.00 Uhr 

Verlängerte Öffnungszeiten (VÖ) 

Montag bis Freitag: 7.30 Uhr – 14.30 Uhr 

Bitte beachten Sie, dass es durch Personalausfälle oder unvorhersehbare personelle 

Engpässe in Einzelfällen zu Änderungen oder verkürzten Öffnungszeiten kommen kann. 

Darüber informieren wir Sie selbstverständlich frühzeitig über die Kita App.  

Beschwerdeverfahren  

Alle Kinder und Familien haben das Recht, Wünsche, Anliegen und Beschwerden zu äußern. 

Eine offene Rückmeldekultur ist uns wichtig und trägt zur Weiterentwicklung unserer 

pädagogischen Arbeit bei. 

Die Beschwerden der Kinder werden von uns Fachkräften aufmerksam wahrgenommen, 

ernst genommen und gemeinsam mit ihnen besprochen. Dabei unterstützen wir die Kinder 

dabei, ihre Bedürfnisse und Meinungen auszudrücken. 

Beschwerden von Familien können jederzeit über den Elternbeirat oder direkt an die Leitung 

herangetragen werden. Gemeinsam suchen wir nach konstruktiven Lösungen. 

Bildungs- und Erziehungsauftrag  

Unsere Kita begleitet auch die jüngsten Kinder liebevoll und individuell in ihrer Entwicklung. 

Wir schaffen eine sichere, geborgene Umgebung, in der Kinder unter drei Jahren Vertrauen 

aufbauen und ankommen können. 

Durch altersgerechte Spiel- und Lernangebote fördern wir erste Erfahrungen mit allen 

Sinnen. 

Sprache, Bewegung, Pflege und feste Rituale sind wichtige Bestandteile unseres 

pädagogischen Alltags.  

Wir stärken die Selbstständigkeit der Kinder behutsam und orientieren uns an ihrem eigenen 

Entwicklungstempo. 

In enger und vertrauensvoller Zusammenarbeit mit den Familien gestalten wir einen guten 

Start in die Kita-Zeit. 
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Brandschutz 

Für die Sicherheit der Kinder verfügt unsere Kita über einen festgelegten 

Brandschutzstandard und klare Abläufe für den Notfall. Im Falle eines Brandes handeln alle 

Mitarbeitenden nach den vorgegebenen Sicherheitsmaßnahmen. 

Damit die Kinder mit den Abläufen vertraut werden, findet einmal jährlich eine 

Brandschutzübung statt. Diese wird altersgerecht und kindgerecht begleitet. 

D 

Datenschutz  

Der Schutz Ihrer persönlichen Daten und der Daten Ihres Kindes ist uns sehr wichtig. 

Alle Informationen werden von uns vertraulich behandelt und nur im Rahmen der 

gesetzlichen Vorgaben verwendet. 

Daten werden nur an berechtigte Stellen weitergegeben, wenn dies erforderlich oder von 

Ihnen erlaubt ist. 

Unsere Mitarbeitenden achten sorgfältig auf einen verantwortungsvollen Umgang mit allen 

personenbezogenen Daten. 
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E 

Eingewöhnung 

Die Eingewöhnung in unserer Kita erfolgt nach dem Berliner Modell. Dabei begleiten wir Ihr 

Kind schrittweise und behutsam beim Ankommen in der neuen Umgebung. 

Die Tagesstruktur kann sich in dieser Zeit etwas verändern, da wir uns individuell an den 

Bedürfnissen und dem Tempo Ihres Kindes orientieren. Eine vertrauensvolle 

Zusammenarbeit mit den Familien ist dabei besonders wichtig. 

 

Elternarbeit 

Eine vertrauensvolle Zusammenarbeit mit den Familien ist ein wichtiger Bestandteil unserer 

pädagogischen Arbeit. 

Durch regelmäßigen Austausch, Gespräche und gemeinsame Aktionen gestalten wir eine 
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gute Erziehungspartnerschaft. 

Gemeinsam begleiten wir die Kinder in ihrer Entwicklung und schaffen verlässliche 

Rahmenbedingungen. 

Elterngespräche 

Regelmäßige Elterngespräche sind ein wichtiger Bestandteil unserer Zusammenarbeit mit 

den Familien. Dazu gehören das Eingewöhnungsabschlussgespräch, Informationsgespräche 

im Alltag, das Entwicklungsgespräch rund um den Geburtstag Ihres Kindes sowie 

Abschlussgespräche beim Übergang aus der Kita. 

Elternabend 

Ein Elternabend findet in der Regel einmal im Jahr statt. Dabei werden wichtige 

Informationen aus der Kita weitergegeben und aktuelle Themen besprochen. 

Außerdem haben Familien die Möglichkeit, Anliegen und Themenwünsche einzubringen, die 

gemeinsam aufgegriffen werden. 

Elternbeirat 

Der Elternbeirat wird einmal im Jahr von der Elternschaft gewählt. Er vertritt die Interessen 

der Familien und unterstützt den Austausch zwischen Eltern, Kita-Team und Träger. 

Der Elternbeirat ist ein wichtiger Bestandteil einer vertrauensvollen Zusammenarbeit. 

F 

Frühstück  

In unserer Kita findet von 7.30 Uhr bis 9.00 Uhr ein offenes Frühstück statt. Die Kinder 

können innerhalb dieses Zeitraums selbst entscheiden, wann sie frühstücken möchten und 

wie viel sie essen möchten. 

Wir achten auf eine ausgewogene und gesunde Ernährung und begleiten die Kinder dabei, 

ihre Selbstständigkeit und ihr eigenes Körpergefühl zu entwickeln. 

Feste/Feiern 

Über das ganze Jahr verteilt finden in unserer Kita verschiedene Feste und Feiern statt. 

Einige Veranstaltungen feiern wir gemeinsam mit den Familien, andere bewusst nur mit den 

Kindern in der Gruppe. 

Informationen zu Terminen sowie mögliche Buffetlisten oder Beiträge werden rechtzeitig 

über die Kita-App bekannt gegeben. 
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Freispiel 

Das Freispiel ist besonders im U3-Bereich ein wichtiger Bestandteil des Kita-Alltags. 

Die Kinder sammeln dabei eigene Erfahrungen, entdecken ihre Umgebung und entwickeln 

Selbstständigkeit im eigenen Tempo. 

Durch das freie Spielen werden Sprache, Motorik, soziale Fähigkeiten und Kreativität 

gefördert. 

 

Ferien/Schließzeiten 

Unsere Ferien- und Schließzeiten werden den Familien rechtzeitig zugänglich gemacht. 

Alle wichtigen Termine und Informationen hierzu erhalten Sie über die Kita-App. 

So haben Familien ausreichend Zeit, ihre Betreuung frühzeitig zu planen. 

Fundsachen 

Fundsachen finden Sie in der Regel an der Garderobe Ihres Kindes. 

Bitte schauen Sie dort regelmäßig nach verloren gegangenen Kleidungsstücken oder 
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persönlichen Gegenständen. 

Nicht abgeholte Fundsachen werden nach einiger Zeit aussortiert. 

G 

Geburtstage 

Wir feiern den Geburtstag jedes Kindes in unserer Kita. Im Morgenkreis steht das 

Geburtstagskind im Mittelpunkt und wird gemeinsam mit der Gruppe gefeiert. 

Gerne können von zu Hause kleine Speisen oder Beiträge zum Geburtstag mitgebracht 

werden. Bitte sprechen Sie dies vorab mit dem Team ab. 

Getränke  

Beim Frühstück und Mittagessen können die Kinder aus einem Glas Wasser oder Tee trinken. 

Während des Kita-Alltags haben die Kinder jederzeit die Möglichkeit, aus ihrer 

mitgebrachten Trinkflasche zu trinken. Diese sollte bitte mit Wasser oder ungesüßtem Tee 

gefüllt sein. 

Gebärden 

Babygebärden werden in unserem Kita-Alltag als unterstützende Kommunikationsform 

eingesetzt. Sie helfen besonders Kindern, denen es noch schwerfällt, sich sprachlich 

auszudrücken. 

Durch einfache Gebärden können Bedürfnisse, Wünsche und Gefühle leichter mitgeteilt 

werden. Dies stärkt die Verständigung, gibt Sicherheit und unterstützt die 

Sprachentwicklung. 

Gebühren 

Die aktuellen Betreuungsgebühren entnehmen Sie bitte unserer Homepage. 

Änderungen oder Gebührenerhöhungen werden rechtzeitig über das Gemeindeblättchen 

sowie über die Kita-App bekannt gegeben. 

Gender 

In unserer Kita begegnen wir allen Kindern wertschätzend und vorurteilsbewusst – 

unabhängig von Geschlecht, Herkunft oder individuellen Interessen. 

Gerade im U3-Bereich dürfen Kinder sich frei entfalten, ausprobieren und ihre Persönlichkeit 

entwickeln. 

Wir schaffen eine Umgebung, in der jedes Kind so angenommen wird, wie es ist. 
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H 

Haftung  

Für mitgebrachtes Eigentum wie Spielzeug, Kleidung, Schmuck oder Wertsachen 

übernehmen wir keine Haftung. 

Wir empfehlen daher, persönliche Gegenstände möglichst zu Hause zu lassen oder deutlich 

mit Namen zu kennzeichnen. 

So können Verluste oder Verwechslungen bestmöglich vermieden werden. 

Hausschuhe  

Bitte geben Sie Ihrem Kind bequeme, passende und rutschfeste Hausschuhe mit in die Kita. 

Wichtig ist, dass Ihr Kind die Hausschuhe möglichst selbstständig an- und ausziehen kann. 

Dies unterstützt die Selbstständigkeit im Alltag und sorgt für einen sicheren Halt beim 

Spielen und Bewegen. 

I 

Informationen 

Alle wichtigen Informationen rund um den Kita-Alltag werden über unsere Kita-App 

mitgeteilt. Dazu gehören Termine, Ausflüge, Schließtage, aktuelle Hinweise sowie 

organisatorische Informationen. 

Bitte schauen Sie regelmäßig in die App, damit Sie stets auf dem aktuellen Stand sind. 

Interkulturelle Arbeit  

In unserer Einrichtung begegnen wir allen Familien offen, wertschätzend und respektvoll. 

Unterschiedliche Sprachen, Kulturen und Lebensweisen sehen wir als Bereicherung unseres 

Alltags. 

Die Kinder erleben Vielfalt durch Lieder, Bücher, Feste und gemeinsame Begegnungen. 

So fördern wir von Anfang an Toleranz, Zugehörigkeit und ein wertschätzendes Miteinander. 

Inklusion  

In unserer Kita ist jedes Kind willkommen und wird mit seinen individuellen Bedürfnissen 

angenommen. 

Gemeinsam mit den Familien führen wir Gespräche, um passende Entscheidungen zu treffen 

und notwendige Unterstützungen einzuleiten. 

Unser Team ist offen, wertschätzend und arbeitet ressourcenorientiert, damit jedes Kind 

bestmöglich begleitet werden kann. 
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K 

Krankheiten  

Bei Unwohlsein, Fieber, Durchfall oder einem schlechten Allgemeinbefinden sollte Ihr Kind 

zum Schutz aller Kinder und Mitarbeitenden zu Hause bleiben. 

Bitte beachten Sie hierzu auch unser Schaubild zu Krankheiten und Besuch der Kita, in dem 

wichtige Hinweise und Regelungen übersichtlich dargestellt sind. 

Erst wenn Ihr Kind wieder fit und belastbar ist, kann es die Kita wieder besuchen. 

 

Kinderschutz  

Der Schutz der Kinder hat in unserer Kita höchste Priorität. Alle Mitarbeitenden arbeiten nach 
einem verbindlichen Verhaltenskodex, der Themen wie Nähe und Distanz, einen respektvollen 
Umgang sowie den Schutz vor Gewalt klar regelt. 
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Jede neue Mitarbeiterin und jeder neue Mitarbeiter muss vor Arbeitsbeginn ein erweitertes 
Führungszeugnis vorlegen. 

Ein achtsamer, wertschätzender und vertrauensvoller Umgang bildet die Grundlage unserer 
täglichen Arbeit mit den Kindern und Familien. 

Kleidung  

Bitte geben Sie Ihrem Kind bequeme und alltagstaugliche Kleidung mit in die Kita. Zudem sollte 
stets ausreichend Wechselkleidung in der Einrichtung vorhanden sein, weil die Kleidung auch 
mal dreckig werden kann.  

Für unsere täglichen Aktivitäten im Freien benötigt Ihr Kind außerdem wettergerechte 
Kleidung. 

Achten Sie bitte darauf, dass die Kleidung möglichst einfach ist, sodass Ihr Kind diese 
selbstständig an- und ausziehen kann. 

Kooperationen  

Unsere Kita arbeitet kooperativ mit der Kita Möwennest und der Kita Seestern zusammen. 
Dabei findet ein regelmäßiger Austausch zwischen den Einrichtungen statt. 

Je nach Anlass nutzen wir gemeinsam Räumlichkeiten sowie das Außengelände. So entstehen 
für die Kinder zusätzliche Begegnungsmöglichkeiten und vielfältige Erfahrungsräume. 

L 
Laufen lernen 

Das Laufen lernen ist ein wichtiger Entwicklungsschritt, den jedes Kind in seinem eigenen Tempo 

bewältigt. 

Wir halten Kinder dabei nicht an den Händen über dem Kopf fest, da dies zu einem unnatürlichen 

Bewegungsablauf führen kann. 

Stattdessen schaffen wir sichere Bewegungsräume und begleiten die Kinder achtsam, damit sie 

selbstständig Kraft, Gleichgewicht und Sicherheit entwickeln können. 

M 

Mittagesessen  

Das Mittagessen findet täglich von 11.30 Uhr bis 12.00 Uhr statt. 

Wir begleiten und unterstützen die Kinder beim Essen und legen dabei großen Wert auf 

Selbstständigkeit und eine angenehme Essensatmosphäre. 

Unser eigener Koch erstellt einen ausgewogenen und abwechslungsreichen Speiseplan, der 

auf die Bedürfnisse der Kinder abgestimmt ist. 
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Morgenkreis  

Der Morgenkreis findet täglich von 9.00 Uhr bis 9.15 Uhr statt. 

Gemeinsam schauen wir, welche Kinder heute da sind, und besprechen den Tagesablauf 

sowie geplante Angebote im Kita-Alltag. 

Auch die Wünsche, Ideen und Entscheidungen der Kinder haben hier Platz und werden 

gemeinsam besprochen. 

Medien 

Medien werden in unserer Kita bewusst und altersgerecht eingesetzt. Dazu gehören 

beispielsweise Smartphones für pädagogische Zwecke sowie die Toniebox zum Hören von 

Geschichten, Liedern und Hörspielen. 

Der Medieneinsatz erfolgt begleitet, kindgerecht und ergänzend zu vielfältigen praktischen 

Erfahrungen im Alltag. 

N 

Notfälle/Notfallnummern 

Bitte teilen Sie uns umgehend mit, wenn sich Ihre Telefonnummer oder andere 

Kontaktdaten ändern. 

Es ist wichtig, dass Sie oder eine benannte Bezugsperson jederzeit erreichbar sind, damit wir 

Sie im Notfall oder bei wichtigen Anliegen schnell kontaktieren können. 

Notgruppe  

Die Kinder sind in unserer Kita in zwei Gruppen, Gruppe A und Gruppe B, eingeteilt. 

Sollte es aufgrund von personellen Engpässen zu organisatorischen Änderungen kommen, 

informieren wir Sie rechtzeitig über die Kita-App. 

Naturausflüge  

Wir versuchen, jeden Tag mit den Kindern Zeit draußen in der Natur zu verbringen. Dabei 

besuchen wir zum Beispiel den Spielplatz, den Wald, den Garten oder andere geeignete Orte 

in der Umgebung. 

Die Kinder werden in Entscheidungen mit einbezogen und dürfen mitbestimmen, wohin wir 

gemeinsam gehen. 
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O 

Offenes Konzept  

Das offene Konzept in der Kita bedeutet, dass Kinder ihren Alltag aktiv mitgestalten können. 

Sie haben die Möglichkeit, Räumlichkeiten, Spielbereiche und Aktivitäten selbst auszuwählen 

und sich nach ihren Interessen und Bedürfnissen frei zu orientieren. Dadurch werden 

Selbstständigkeit, Entscheidungsfähigkeit und Eigenverantwortung gefördert. 

In unserer Einrichtung wird dieses Konzept zusätzlich durch die Zusammenarbeit mit der Kita 

Möwennest erweitert. Dabei können Räumlichkeiten gemeinsam genutzt werden, sodass 

den Kindern noch vielfältigere Erfahrungs- und Lernmöglichkeiten zur Verfügung stehen. Der 

Austausch zwischen den Einrichtungen schafft zusätzliche Impulse und unterstützt ein 

abwechslungsreiches pädagogisches Angebot. 

Auch das Team arbeitet offen und kooperativ zusammen. Durch gegenseitige Unterstützung, 

regelmäßigen Austausch und flexible Zusammenarbeit werden die Kinder bestmöglich 

begleitet und individuell gefördert. So entsteht eine wertschätzende Atmosphäre, in der sich 

Kinder, Eltern und Fachkräfte wohlfühlen können. 

P 

Partizipation  

Partizipation bedeutet, dass Kinder im Alltag mitentscheiden und ihre Wünsche, Ideen sowie 

Meinungen einbringen können. Dadurch werden ihre Selbstbestimmung, Selbstständigkeit 

und ihr Verantwortungsbewusstsein gestärkt. Die Kinder werden aktiv an Entscheidungen 

beteiligt, die ihren Alltag betreffen, und erleben sich als wirksam. Dabei stehen Gesundheit, 

Sicherheit und Kinderschutz jederzeit im Vordergrund. 

Portfolio  

Das Portfolio begleitet jedes Kind individuell durch seine Kita-Zeit und dokumentiert wichtige 

Entwicklungsschritte sowie besondere Erlebnisse. Enthalten sind unter anderem das Ich-

Buch, Angebote, Ausflüge, Feste und Feiern, das Eingewöhnungstagebuch, Kunstwerke 

sowie Beobachtungen aus dem Kita-Alltag. Jedes Kind erhält monatlich drei bis fünf Bilder 

für sein Portfolio, die besondere Momente festhalten. Die jeweilige Bezugserzieherin ergänzt 

diese mit persönlichen Beobachtungen und wertschätzenden Kommentaren. 

Personal/Praktikanten  

Zum pädagogischen Team gehören eine Leitung sowie zwei Fachkräfte, die den Alltag der 

Kinder begleiten und gestalten. Zusätzlich können regelmäßig Auszubildende das Team 

unterstützen und praktische Erfahrungen in der Einrichtung sammeln. Ebenso besteht die 
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Möglichkeit, dass Teilnehmende des Weltwärts-Programms des DRK in der Kita mitwirken. 

Neue Mitarbeitende, Praktikantinnen und Praktikanten werden den Familien über einen 

Steckbrief in der Kita-App vorgestellt 

Q 

Qualitätssicherung  

Zur Qualitätssicherung wurden in der Einrichtung verschiedene Standards erarbeitet, die als 

Orientierung für die pädagogische Arbeit dienen. Durch Umfragen erhalten Familien die 

Möglichkeit, Rückmeldungen zu geben und die Weiterentwicklung der Kita mitzugestalten. 

Das Team trifft sich einmal wöchentlich zur Teamsitzung, um sich fachlich auszutauschen 

und aktuelle Themen zu besprechen. Zusätzlich findet monatlich eine Leitungsrunde mit 

dem Träger statt, während sich die pädagogischen Fachkräfte regelmäßig fort- und 

weiterbilden. 

R 

Ruhezeiten  

Die Ruhezeit findet täglich von 12:00 bis 14:00 Uhr statt und bietet den Kindern die 

Möglichkeit, sich zu erholen und neue Energie zu sammeln. Kinder, die nicht schlafen, 

werden in dieser Zeit im vorderen Gruppenraum begleitet und dazu angehalten, ruhig zu 

spielen oder Bücher anzuschauen. So wird auf die unterschiedlichen Ruhebedürfnisse der 

Kinder Rücksicht genommen. Wenn ausreichend Personal zur Verfügung steht, kann die 

Ruhezeit auch für einen ruhigen Aufenthalt im Garten genutzt werden. 

Räumlichkeiten  

Folgende Bereiche stehen den Kindern zur Verfügung: 

• Kreativecke für gestalterische und kreative Angebote  

• Baubereich zum Konstruieren und Experimentieren  

• Rollenspielbereich für fantasievolles Spielen  

• Schlafraum für die Ruhezeit von 12:00 bis 14:00 Uhr  

• Garten für Bewegung, Spiel und Naturerfahrungen  

• Mitnutzung der Räumlichkeiten des Möwennests für zusätzliche Angebote und 

Spielmöglichkeiten 

S 

Sonnenschutz  

Alle Kinder müssen morgens bereits zu Hause mit Sonnenschutz eingecremt werden. Das 

pädagogische Personal cremt die Kinder erneut ein, wenn sie nachmittags ab 13:30 Uhr in 
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den Garten gehen. Dafür benötigt jedes Kind eine eigene Sonnencreme. Diese muss gut 

sichtbar mit dem Namen des Kindes versehen sein. 

Schlafenszeit 

Die Schlafenszeit findet täglich von 12:00 bis 14:00 Uhr statt. Die Kinder werden von ein bis 

zwei pädagogische Fachkräfte in den Schlaf begleitet, während ruhige Meditationsmusik 

läuft. Zur Aufsicht ist in dieser Zeit ein Babyphon mit Bildüberwachung eingeschaltet. Die 

Kinder werden frühestens um 13:30 Uhr sanft geweckt; sollte ein Kind bis 13:00 Uhr nicht 

einschlafen, wird es wieder mit in den Gruppenraum genommen. 

Spielzeug/Übergangsobjekte  

In der Kita steht den Kindern ausreichend Spielzeug zur Verfügung, sodass kein eigenes 

Spielzeug mitgebracht werden muss. Zu Beginn der Eingewöhnung kann gerne ein 

Übergangsobjekt, wie zum Beispiel ein Kuscheltier, mitgebracht werden. Das Spielzeug in der 

Einrichtung hat feste Plätze, die anhand von Bildern gekennzeichnet sind und den Kindern 

Orientierung bieten. Jedes Kind kann selbst entscheiden, wie lange es sich mit einem 

Spielmaterial beschäftigen möchte. 

T 

Toilette/Ausscheidungsautonomie  

In der Kita werden die Kinder achtsam beim Toilettengang begleitet und unterstützt. Wir 

fördern dabei wichtige Selbstständigkeitsschritte, wie das eigenständige An- und Ausziehen. 

Dabei stellen wir keinen festen Wecker, um mit den Kindern zur Toilette zu gehen. Die 

Kinder sollen lernen, die eigenen Signale ihres Körpers wahrzunehmen und darauf zu 

reagieren. 
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Tagesablauf  

 

U 

Übergang Seestern  

Der Übergang in die Kita Seestern wird gemeinsam mit den Familien achtsam gestaltet. Dazu 

findet ein Austauschgespräch mit einer neuen pädagogischen Fachkraft aus dem Seestern 

statt, in dem Fragen zum Kind, seinen Gewohnheiten und Bedürfnissen besprochen werden. 

In diesem Gespräch wird auch vereinbart, wann der erste Besuchstag gemeinsam mit einem 

Familienmitglied stattfindet. Alle weiteren Termine übernimmt anschließend die Kita 

Seesternchen. Auf Wunsch kann die gesamte Umgewöhnung auch von der Familie begleitet 

werden. Beim Abholen im Seesternchen erfolgt ein kurzer Austausch darüber, wie die 

Umgewöhnung verlaufen ist. 
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V 

Verfassung  

In der Einrichtung wurde gemeinsam von allen Mitgliedern des Teams eine Grundlage für 

gelebte Partizipation im Kita-Alltag erarbeitet. Darin ist festgehalten, dass die Beteiligung der 

Kinder ein anerkanntes Grundrecht ist und aktiv umgesetzt wird. Kinder sollen in 

Entscheidungen, die ihren Alltag betreffen, altersentsprechend einbezogen werden. Diese 

Grundlage wird regelmäßig überprüft und weiterentwickelt. 

Verhalts Kodex 

Im Zusammenhang mit unserem Gewaltschutzkonzept wurde gemeinsam mit dem Team ein 

Verhaltenskodex erarbeitet, der die Grundlage für unser pädagogisches Handeln in der Kita 

bildet. Darin sind verbindliche Regeln für einen respektvollen, achtsamen und 

professionellen Umgang miteinander festgehalten. Alle Mitarbeitenden arbeiten nach diesen 

gemeinsamen Standards. Der Verhaltenskodex muss von allen Teammitgliedern gelesen und 

unterschrieben werden. 

W 

Windel/Pflege 

Die Kinder werden spätestens um 10:30 Uhr von einer pädagogischen Fachkraft gewickelt. 

Wenn ein Kind vorher eine volle Windel hat, wird es selbstverständlich bereits früher 

gewickelt. Ist ein Kind wund, wird es mit der eigenen Pflegecreme eingecremt, die sich in 

seiner persönlichen Wickelkiste befindet. Nach dem Wickeln werden anschließend immer 

die Hände gewaschen. 

Z 
Zähne putzen  

Aus hygienischen Gründen werden in der Einrichtung keine Zähne geputzt. Die Zahnpflege 

kann stattdessen gemeinsam zu Hause erfolgen und mit einem festen Ritual verbunden 

werden. So kann das Zähneputzen in einer vertrauten Umgebung spielerisch und regelmäßig 

in den Alltag integriert werden. 

Zecken 

In der Natur kann es vorkommen, dass Kinder Zecken bekommen. Sollte dies der Fall sein 

und wir bemerken eine Zecke in der Einrichtung, informieren wir die Familien umgehend 

telefonisch darüber. Die Entscheidung liegt dann bei Ihnen, ob Sie vorbeikommen möchten, 

um die Zecke selbst zu entfernen. Alternativ wird die betroffene Stelle bis zur Abholung mit 

einem Pflaster geschützt. 


